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تفاهم نامه برگزاری گردهمائی های علمی بین المللی
اين تفاهم نامه بين مدیریت امور بین الملل دانشگاه علوم پزشکي  اردبیل و آقای / خانم  ....................... بعنوان دبیراجرائی به منظور همکاري در برگزاري .........................................................  منعقد می گردد.
 بند 1- موضوع تفاهم نامه 
همکاری در برگزاری ............................. که از مورخ ............... لغایت ............... توسط  .................................. برگزار خواهد شد.
بند 2- وظايف مدیریت امور بین الملل  
1- درخواست تامین اعتبار به مبلغ یک میلیارد ریال از معاونت توسعه مدیریت و منابع دانشگاه به ............................... به منظور مساعدت مالی به شرح زیر: 
· مبلغ ............................... ریال تا سه روز کاری پس از امضا این تفاهم نامه
· مبلغ .............................. ریال تا سه روز کاری پس از وصول مصوبه وزارت متبوع مبنی بر بین المللی بودن گردهمائی 
· مبلغ .............................. ریال تا سه روز کاری پس از تحقق مفاد بند سه این تفاهم نامه
2- مکاتبه با وزارت متبوع برای اخذ مجوز بین المللی گردهمائی
3- تسهیل اخذ ویزا برای مدعوین خارجی گردهمائی در صورت نیاز   
بند 3- وظایف دبیراجرایی
1-  اقدام برای اخذ مجور بین المللی براساس شیوه نامه برگزاری گردهمائی های بین المللی
2-  ارسال نامه رسمی به روابط عمومی دانشگاه جهت اطلاع رسانی و پوشش رسانه ای به همراه فایل الکترونیکی پوستر و برنامه نهائی گردهمائی حداکثر یک ماه قبل از برگزاری
3- ارسال فایل الکترونیکی (عکس یا اسکن) پوستر گردهمائی تا سه روز کاری پس از وصول مصوبه وزارت متبوع مبنی بر بین المللی بودن گردهمائی به مدیریت امور بین الملل جهت قراردادن در سایت مدیریت امور بین الملل و دانشگاه  
4- اعلام شروع گردهمائی به همراه ارسال عکس های مربوطه در روز اول برگزاری از طریق اتوماسیون به مدیریت امور بین الملل  
5- ارائه گزارش نهائي طبق فرمت مدیریت امور بین الملل به انضمام  فایل الکترونیکی (عکس یا اسکن) مجوز بازآموزی و کتابچه خلاصه مقالات گردهمائی که نام و آرم دانشگاه بر روی آن مشهود باشد،  حداکثر تا پانزده روز بعد از برگزاری گردهمائی 
توجه: در صورت عدم اجرای هریک از تعهدات توسط مدیریت امور بین الملل در موعد مقرر، مبلغ صد میلیون ریال به سقف اعتبار گردهمائی اضافه و در صورت عدم اجرای وظایف توسط دبیر اجرائی در موعد مقرر مبلغ مذکور  از اعتبار گردهمائی کاسته خواهد شد.  
                                                                                                                                                                                                             



تاریخ عقد تفاهم نامه: 





دکتر ................


مدیر امور بین الملل دانشگاه 





دکتر ...................


دبیر اجرائی گردهمائی








تاریخ نهائی عقد تفاهم نامه  تاریخ وصول  تفاهم نامه ی  امضا شده توسط دبیر اجرائی  از طریق اتوماسیون خواهد بود.  
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