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سرپرست محترم اداره منابع انسانی دانشکده ها و مراکز تحقیقاتی، سرکار خانم ..........
با سلام و احترام
با توجه به اینکه اینجانب ................................................... ، هیئت علمی (نام واحد ذکر شود)* ........................................ با تاریخ شروع به کار........................ و با حقوق ماهانه (عددی و حروفی) .......................................... ریال و شماره گذرنامه .................................................... با تاریخ انقضای (به انگلیسی با فرمت dd/mm/yyyy) ............................... ، قصد شرکت در گردهمائی بین المللی (عنوان به فارسی و انگلیسی ذکر شود)................................................................................................................................................................. به آدرس وب سایت....................................................... در شهر (به انگلیسی) ....................................... کشور (به انگلیسی) .................................... که از تاریخ (میلادی با فرمت dd/mm/yyyy) ......................................... تا ............................................. برگزار خواهد شد را دارم، خواهشمند است نسبت به صدور معرفی نامه به مدیریت امور بین الملل دانشگاه اقدام نمایند. ضمناً فایلِ فرمِ تکمیل و امضا شده حراست و فایلِ (عکس یا اسکنِ) صفحه اول پاسپورت به پیوست می باشند.
* هیئت علمی محترم، با توجه به اینکه عبارات داخل پرانتز صرفا جهت راهنمایی شما می باشند، لطفا پس از تکمیل فرم، کلیه عبارات آبی (پرانتزها، عبارات داخل آنها و این سه سطر) را حذف نمائید. بعدا از فایل تکمیل شده پرینت گرفته و آن را امضاء نموده و تاریخ ذکر نمائید. سپس اسکن یا عکس آن را به همراه سایر مدارک به سرپرست اداره منابع انسانی دانشکده ها و مراکز تحقیقاتی ارسال کنید. 
امضاء و تاریخ









